KẾ HOẠCH CÔNG TÁC THÁNG 9/2018
I. Đánh giá công tác tháng 8: Đã thực hiện hoàn thành kế hoạch
1. Xây dựng kế hoạch tháng 8, kế hoạch tuần 1 đến tuần 4. 
2. Tổ chức họp hội đồng đầu năm. Học giáo dục pháp luật tại xã.

3. Vệ sinh phòng làm việc, sắp xếp lại hồ sơ sổ sách.

4. Phân công bố trí đội ngũ, biên chế lớp học, phòng học, chỉ đạo biên chế học sinh lớp 1, quyết định thành lập tổ, các hội đồng tư vấn, bổ nhiệm tổ trưởng, tổ phó.

5. Kiểm tra cơ sở vật chất sau hè, có kế hoạch tu sửa, mua sắm, bổ sung.

6. Tổ chức ôn tập lại cho học sinh chưa lên lớp và xét học sinh lên lớp sau ôn tập, kiểm tra lại.

7. Tập trung học sinh đầu năm, thông báo kế hoạch đầu năm học.

8. Tổ chức cho giáo viên, phụ huynh và học sinh lao động vệ sinh chỉnh trang sân trường, lớp học.

9. Tổ chức bàn giao lớp dưới lên lớp trên. Chỉ đạo dạy học tuần 1 đến tuần 2.

10. Học chính trị và nhiệm vụ năm học vào ngày 6,7/8/2018.

11. Dự tổng kết năm học 2017 - 2018 và phương hướng nhiệm vụ năm học 2018 – 2019 tại UBND huyện .

12. Báo cáo kế hoạch Chi bộ tháng 9 nộp Đảng ủy, tổ chức sinh hoạt chi bộ.

13. Bố trí sắp xếp  bàn ghế học sinh đúng độ tuổi, bàn ghế các phòng bộ môn.

14. Tham gia sinh hoạt tổ chuyên môn.

15. Dự hội nghị tổng kết năm học 2017 - 2018 và phương hướng nhiệm vụ năm học 2018 - 2019 tại Sở GD&ĐT.

16. Lập kế hoạch bồi dưỡng thường xuyên năm học 2018 - 2019.

17. Chuẩn bị các điều kiện để tổ chức lễ khai giảng năm học mới.

18. Cùng với phó hiệu trưởng sắp xếp thời khóa biểu.

19. Lập kế hoạch mua sắm tài sản và trang trí trường học. 

20. Họp ban đại diện cha mẹ học sinh trường, họp phụ huynh lớp.

21. Họp tại UBND xã và Phòng GD về các khoản thu ngoài ngân sách cấp.

22. Báo cáo khảo sát nhà vệ sinh và việc sắp xếp cơ sở vật chất.
23. Kiểm tra kỹ thuật trường Tiểu học Tân Mỹ - trường chuẩn quốc gia mức độ I.
24. Chỉ đạo duyệt tuyển sinh đợt 2 tại PGD. Đăng kí giáo viên thi thăng hạng chức danh nghề nghiệp.

25. Dự hội nghị triển khai nhiệm vụ năm học tại THCS Nguyễn Duy.

26. Dạy học lớp 1/1, 1/2.

II. Kế hoạch tháng 9:
1. Xây dựng kế hoạch tháng 9, kế hoạch tuần 6 đến tuần 9.

2. Chỉ đạo soạn giảng chương trình từ tuần 3 đến tuần 6.
3.Tập huấn công tác bảo vệ trẻ em tại THCS Nguyễn Duy.

4. Sắp xếp chương trình khai giảng, Viết diễn văn khai giảng. Trực lễ 2/9
5. Hợp đồng bắt thêm quạt và điện, sửa khóa cho các phòng học.
6. Tiếp tục tổ chức lao động vệ sinh sân trường. Trồng cây hoa.
7. Tập và tổ chức lễ khai giảng năm học 2018 – 2019.

8. Tổ chức họp hội đồng, dự họp chuyên môn, công đoàn, tổ chuyên môn.
9. Thực hiện kế hoạch mua sắm xây dựng cơ sở vật chất đầu năm học.
10. Tổ chức Tết Trung thu cho học sinh.
11. Tập huấn nâng cao năng lực đánh giá thường xuyên tại TH Quang Trung.
12. Hướng dẫn nhân viên thiết bị làm hồ sơ thiết bị.
13. Dạy học lớp 1/1, 1/2
14. Lập mẫu hướng dẫn tổ xây dựng chỉ tiêu năm học 2018 - 2019
15. Tập huấn cho CBGVNV công tác bảo vệ trẻ em.
16. Tổ chức tuần lễ học tập suốt đời.
17. Xây dựng kế hoạch năm học 2018 - 2019.
18. Báo cáo kế hoạch Chi bộ tháng 10, tổ chức sinh hoạt chi bộ, dự họp Đảng ủy.
19. Hướng dẫn giáo viên làm hồ sơ sổ sách, viết sổ chủ nhiệm.

20. Kiểm tra chỉ đạo công tác phổ cập giáo dục tiểu học xóa mù chữ. 

21. Chuẩn bị các điều kiện và tổ chức hội nghị Cán bộ công chức. Dự hội nghị Công đoàn cơ sở, Đại hội Liên Đội.
22. Dự hội nghị phòng chống lụt bão và cứu nạn cứu hộ, lập kế hoạch phòng chống dịch bệnh và tai nạn thương tích.

